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Tento vnitini Fad ru$f a v plném rozsahu nahrazuje predchozi vnitini rad Skolni
druZziny ucinny od 1. 9. 2025.

Uvodni ustanoveni

Skolni druzina (dale jen ,SD) je $kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani
zapsanym v rejstiiku Skol a Skolskych zarizeni. Ve své Cinnosti se ridi zejména
zakonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, a timto vnitfnim radem.

SD tvofi sou¢ast systému zajmového vzdélavani skoly. Neni pokracovanim vyucovani
a jejim hlavnim poslanim je zajist ovat ucastnikiim zajmové, odpocinkové, rekreacni a
dalsi ¢innosti odpovidajici jejich véku a potirebam.

Na ucastniky SD se po dobu jejich pobytu ve $kole a pfi ¢innostech organizovanych
Skolni druzinou vztahuji také prislusna ustanoveni $kolniho radu, zejména pravidla
tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi, chovani tcastnikd, pouzivani mobilnich a
dalsich elektronickych zarizeni, ptistupu k internetu, pofizovani obrazovych
a zvukovych zaznami, bezpec¢ného pouzivani nastrojii umélé inteligence, ochrany
osobnich dajl, ochrany pred rizikovym chovanim a zachazeni s majetkem Skoly.

V pripadé, ze tento vnitfni rad upravuje urcitou oblast odliSné nebo podrobnéji nez
Skolni fad, postupuje se podle tohoto vnitiniho fadu Skolni druZiny.

Vnitfni Fad je zavazny pro vsechny ucastniky SD, jejich zakonné zastupce
a zameéstnance Skoly, ktefi se podileji na ¢innosti $kolni druziny.

Skolni vzdélavaci program SD ,Navlékani koralkid poznani“ je realizovan v navaznosti
na Skolni vzdélavaci program Skoly.

Vnitfni rad je zverejnén na pristupném misté ve Skole a na webovych strankach skoly.
Zaméstnanci $koly a dcastnici SD jsou s nim prokazatelné sezndmeni a zakonni
zastupci jsou informovani o jeho vydani a obsahu.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti

Prava ucastnika

Ucastnit se zajmového vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu Skolni
druziny,

Ucastnit se ¢innosti, zajmovych krouzki a akci $kolni druziny,

mit pravo na ochranu pted diskriminaci, nasilim, Sikanou a dalSimi projevy rizikového
chovani,



vyjadirovat se k podstatnym zaleZitostem svého vzdélavani primérené svému véku
a stupni vyvoje,
pozadat o pomoc pii FeSeni problémi vychovatelku nebo jiného zaméstnance skoly.

Povinnosti ucastniku

v sV

dodrzZovat tento vnitini rad, Skolni ad a pravidla bezpec¢nosti a ochrany zdravi,

ridit se pokyny pedagogickych pracovniki a ostatnich zaméstnanct Skoly vydanymi
v souladu s pravnimi piredpisy a vnitinimi piedpisy skoly,

respektovat prava ostatnich ti¢astnikd,

bez védomi vychovatelky neopoustét Skolni druzinu ani vymezeny prostor ¢innosti,
hlasit vychovatelce urazy, poranéni, zdravotni obtiZe nebo jiné skuteCnosti, které
mohou ohrozit bezpecnost ucastnikd,

zachazet Setrné s vybavenim SD, udrzovat por-adek a ¢istotu,

pfi ¢innosti Skolni druziny dodrZovat také pravidla Skolniho radu tykajici se pouzivani
mobilnich a dalSich elektronickych zarizeni, piistupu k internetu, porizovani
obrazovych a zvukovych zaznamd, bezpe¢ného pouZzivani nastroji umélé inteligence,
ochrany osobnich idajt a prevence rizikového chovani,

ctit a podporovat hodnoty Skoly - vzijemny respekt, spolupraci a otevienou
komunikaci.

Prava a povinnosti zakonnych zastupct

mit pravo na informace o chovani a ¢innosti ditéte a o akcich SD,

vznaset pripominky a podnéty k ¢innosti SD u vychovatelky, vedouci vychovatelky
nebo vedeni Skoly,

zajistit, aby dité prihlasené do SD fadné dochazelo, a v ptipadé absence informovat
vychovatelku,

respektovat rezim Skolni druziny, zejména pravidla pro vyzvedavani, odchody
a nenarus$ovani rizenych cinnosti,

na vyzvani freditelky Skoly, vedouci vychovatelky nebo jiného povéreného
zameéstnance se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se ditéte,
neprodlené informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které mohou mit vliv na pribéh
zajmového vzdélavani a bezpecnost ditéte,

neprodlené informovat vychovatelku o zménach udaji uvedenych v prihlasce,
zejména o zméné zpiisobu a ¢asu odchodu ditéte ze SD.

Pravidla vzajemnych vztah( ucastnikl, zakonnych zastupct a

zameéstnancu Skoly

Ucastnici, zakonnf{ zastupci a zaméstnanci Skoly se k sobé chovaji slusn€, ohleduplné
a s respektem.

Uéastnici respektuji pokyny pedagogickych pracovniki a ostatnich zaméstnanch
Skoly, pokud jsou vydany v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinimi pravidly skoly.
Zaméstnanci Skoly respektuji distojnost ucastniki, vytvareji bezpecné a podnétné
prostredi a poskytuji i¢astnikiim primérenou pomoc.



Zakonni zastupci tesi zdlezitosti tykajici se dochazky a cinnosti Skolni druziny
s prislusnou vychovatelkou, vedouci vychovatelkou nebo vedenim $koly.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Pfi Cinnosti Skolni druziny se ucastnici ridi pravidly bezpecnosti a ochrany zdravi
stanovenymi $kolnim fadem, timto vnitinim fddem a pokyny zaméstnanct Skoly.
Dohled nad ucastnikem Skolni druziny je zajiStén od okamziku jeho osobniho prevzeti
vychovatelkou od vyucujictho, zdkonného zastupce nebo jiné povérené osoby,
pripadné od okamziku jeho prichodu do ranni druziny. Dohled kon¢i okamzikem
fadného odchodu Gcastnika ze $kolni druziny nebo jeho ptedani zakonnému zastupci
Ci jiné povérené osobé.

Dité nesmi opustit $kolni druzinu bez védomi vychovatelky. Odchod ditéte ze SD je
mozny pouze v souladu s udaji uvedenymi v piihlaSce nebo na zakladé pisemného
sdéleni zakonného zastupce.

Piredavani ti¢astnikii mezi vychovatelkami probiha podle vnitini organizace SD a je
zaznamenavano v dochazkovém systému nebo tiidni knize.

Prechody ucastnikli ze Skolni druziny na doucovani, pedagogickou intervenci,
zajmové krouzky a dal$i navazujici ¢innosti se ridi pravidly uvedenymi v ¢asti Provoz
skolni druziny.

Pfi presunech a ¢innostech organizovanych $kolni druzinou, v¢éetné pobytu v arealu
Skoly a mimo budovu $koly, zajistuje dohled nad ucastniky pedagogicky pracovnik.
Oddéleni skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 30 ucastnikii. Nejvyssi pocet
ucastnikili na jednoho pedagogického pracovnika se stanovuje na 25; s ohledem na
charakter cinnosti, bezpec¢nostni podminky nebo specialni vzdélavaci potieby
ucastnikli miZe byt tento pocet snizZen.

Ucastnici jsou prokazateln& poudeni o pravidlech bezpeénosti pti zah4jeni dochazky
do $kolni druziny a dale vzdy pted ¢innosti, ktera vyZaduje zvlastni poucenti.

Pokud se dité& po vyu¢ovani do SD nedostavi, vychovatelka tuto skute¢nost neprodlené
oznami zdkonnému zastupci.

Dité nebude prediano osobé, ktera vykazuje znamky poziti alkoholu nebo jiné
navykové latky. V takovém pripadé vychovatelka kontaktuje vedeni Skoly a podle
okolnosti zdkonného zastupce, jinou opravnénou osobu, Policii CR nebo OSPOD.

Opatreni pfi trazu

Pfi tirazu se postupuje podle skolniho fadu a vnitinich pravidel $koly pro poskytovani
prvni pomoci, evidenci a fe$eni trazd. Uraz se zaznamena do knihy trazd; zaznam
o0 Urazu se vyhotovi v pfipadech stanovenych pravnim predpisem.

5. Prihlasovani, odhlasovani a evidence ucastniku

Skolni druZina je uré¢ena piedev$im Zakéim 1.-3. roénikél a détem z p¥ipravnych tiid.
Zaci 4. a 5. ro¢nikGi mohou byt piijati podle volné kapacity jednotlivych oddéleni;
kritériem pro prijeti je zejména vék ditéte, priCemz mladsi déti maji prednost.

0 zarazeni ucastnika do Skolni druZiny rozhoduje reditelka $koly na zakladé pisemné
ptihlasky podepsané zakonnym zastupcem.

Prihlaska obsahuje udaje nezbytné pro zajisténi bezpecnosti ditéte, zejména rozsah
dochazky, zpiisob a ¢as odchodu ze SD a osoby opravnéné k vyzvedavani ditéte.



Dokud zakonny zastupce neodevzdd radné vyplnénou prihlasku, nemtze dité do
Skolni druziny dochazet.

Evidence ucastnikd pravidelné denni dochazky je vedena v prihlaskach a v tridni knize
Skolni druziny. V tiidni knize se zaznamenava dochazka ucastnikli a uskutecnéné
¢innosti.

Udast na prilezitostnych ¢innostech, zajmovych krouZcich a dal$ich aktivitach se
eviduje podle charakteru konkrétni cinnosti, zejména seznamem ucastnikli nebo
zaznamem v tiidni knize.

Zakonny zastupce muze dité ze Skolni druziny odhlasit pisemnym sdélenim
dorucenym skole, vCetné sdéleni prostiednictvim systému Bakalari/Komens.
Odevzdanim prihlasky zakonny zastupce potvrzuje, Ze se seznamil s vnitinim radem
Skolni druZiny a Ze bere na védomi jeho zavaznost.

Provoz skolni druziny

Skolni druZina je v provozu ve dnech $kolniho vyu¢ovani od 6:00 do 17:00.

Ranni druzina probiha od 6:00 do 7:40; v pripadé zacatku vyucCovani v 8:55 zpravidla
do 8:45. Uéastnici prichazeji do ranni druZiny nejpozdéji do 7:30, pokud neni po
dohodé stanoveno jinak.

Vychovatelky predavaji Zaky 1. ro¢niku a déti z pripravnych trid dohliZejici ucitelce,
starsi zaky odvadéji k Satnam trid.

Odpoledni druZina zac¢inad po ukonceni vyucovani. Vychovatelka prevezme ucastniky
od vyucujicich a dale zajist'uje jejich dohled podle organizace $kolni druZziny.

Odchody, vyzvedavani a prechody tcastnikl na dalsi ¢innosti

Z divodu zachovani plynulého priibéhu a nenarusovani organizované ¢innosti skolni
druziny je rezim odchodi a vyzvedavani stanoven nasledovné:

Pokud zak po skonceni vyucovani do Skolni druziny nenastupuje, odchazi po
vyucovani podle predem pisemné stanoveného rezimu. Nejedna se o odchod ze Skolni
druZziny.

Pokud byl Zak po vyucovani prevzat do skolni druziny, je béZné vyzvednuti nebo
samostatny odchod umoznén bezprostredné po obédé a dale od 14:30. Po obédé mtize
byt zak vyzvednut pied Skolni jidelnou nebo odejit samostatné podle predem pisemné
stanoveného rezimu.

Tomuto rezimu odpovidd také nastaveni dochazkového systému; v dobé
organizované c¢innosti mezi odchodem po obédé a 14:30 neni béZné vyzvedavani
prostiednictvim systému umoznéno.

Jiny ¢as odchodu nebo vyzvednuti je mozny pouze ve vyjimecnych a odiivodnénych
ptipadech po predchozi dohodé s vychovatelkou.

Zakonny zastupce je povinen predem pisemné oznamit vychovatelce kazdou zménu
obvyklého ¢asu nebo zptisobu odchodu ditéte.

Doucovani, pedagogicka intervence a obdobna navazujici pedagogicka ¢innost

Pokud se zak bezprostiredné po skonceni vyucovani nebo po obédeé ucastni doucovani,
pedagogické intervence nebo jiné obdobné individualni ¢i skupinové pedagogické



¢innosti navazujici na vyuc€ovani, zajiStuje nad nim dohled pedagogicky pracovnik,
ktery tuto ¢innost vede.

Tento pedagogicky pracovnik zajistuje dohled nad Zakem aZ do jeho osobniho pfedani
vychovatelce $kolni druziny, a to vcetné pripadného presunu a pobytu ve Skolni
jidelné.

Ma-li se zak po skonceni této ¢innosti vratit do Skolni druziny, musi byt tento rezim
predem pisemné stanoven zakonnym zastupcem.

Zplsob a cas predani zaka do Skolni druziny jsou pfedem dohodnuty mezi piislusnym
pedagogickym pracovnikem a vychovatelkou tak, aby nebyla naruSena organizovana
¢innost Skolni druziny.

Dohled Skolni druziny nad Zakem zacind okamZikem jeho osobniho prevzeti
vychovatelkou.

Zajmové krouzky a jiné samostatné evidované Cinnosti

Pokud ucastnik odchazi ze Skolni druziny na zajmovy krouZek nebo jinou samostatné
evidovanou c¢innost, ktera neni soucasti Cinnosti Skolni druZziny, vychovatelka
zaznamena jeho odchod v evidenci dochazky Skolni druZiny.

Zakonny zastupce bere na védomi, Ze samostatny presun ditéte ze Skolni druziny na
krouZek nebo jinou samostatné evidovanou €innost neni zajiStovan pod dohledem
Skolni druziny ani vedouciho navazujici ¢innosti.

Dohled vedouciho krouzku nebo jiné samostatné evidované cinnosti zacina
okamzikem prevzeti ucCastnika a jeho zaevidovanim v ramci této ¢innosti.

Po skonceni krouzku nebo jiné samostatné evidované cinnosti dohled jejiho
vedouciho konc¢i zptisobem stanovenym pro tuto ¢innost.

Ma-li se ucastnik po skonceni této Cinnosti vratit do Skolni druziny, je zdkonny
zastupce povinen tuto skute¢nost predem pisemné oznamit vychovatelce.

Zakonny zastupce soucasné bere na védomi, Ze samostatny piesun ditéte z krouzku
nebo jiné ¢innosti zpét do Skolni druZiny neni zajiStovan pod dohledem vedouciho
krouzku ani $kolni druziny.

Po navratu do Skolni druziny se u¢astnik osobné nahlasi vychovatelce. Dohled Skoln{
druziny se obnovuje okamZzikem jeho pievzeti vychovatelkou; navrat je zaznamenan
v evidenci dochazky $kolni druZiny.

Pokud zakonny zastupce rozhodne, Ze ucastnik po skonceni krouzku nebo jiné
¢innosti odchazi domt a do skolni druZiny se jiZ nevrati, je povinen tuto zménu
predem oznamit vychovatelce.

Provoz $kolni druziny o $kolnich prazdninach mize byt po projednani se ziizovatelem
prerusen nebo omezen. Informace o preruseni nebo omezeni provozu zverejni
reditelka Skoly vhodnym zptlisobem piedem.

7. Zplsoby vzajemné komunikace mezi SD a zakonnymi zastupci

Zakladnim komunika¢nim kanalem mezi Skolni druZinou a zdkonnymi zastupci je
systém Bakalati/Komens v elektronické zakovské knizZce.

Dal$i komunikace probiha telefonicky, osobné v nezbytnych ptipadech, pfi tfidnich
schiizkach a konzultacich, prostirednictvim informacnich paneli ve Skole a na

webovych strankach $koly v sekci Skolni druZina.



Komunikace prostfednictvim aplikaci WhatsApp a Messenger neni pro omlouvani,
zmény odchodti a dalsi zavazné pokyny akceptovana. Ve vyjimecnych a odiivodnénych
pripadech lze zménu oznamit také prosttednictvim SMS, pokud je moZné jednoznacné
oveérit odesilatele a vychovatelka ptijeti zpravy potvrdi.

Pfi béZném vyzvedavani ditéte zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba pouZije
¢ip dochazkového systému Bellhop. Vychovatelce se v systému zobrazi poZadavek na
odchod ditéte a vychovatelka dité z oddélen{ uvolni.

Z dtvodu bezpecnosti a omezeni pohybu nepovolanych osob ve Skole zakonni
zastupci ani jiné opravnéné osoby pri bézZném vyzvedavani nevstupuji do oddéleni
Skolni druziny. Po ozndmeni vyzvednuti prostrednictvim systému Bellhop ¢ekaji na
dité ve vymezeném prostoru pired vestibulem nebo pred budovou $koly.

Osobni predani ditéte primo v oddéleni je moZné pouze v mimoradnych nebo predem
dohodnutych pripadech se souhlasem vychovatelky nebo vedeni Skoly.

Odchod ditéte je zaznamenan v dochazkovém systému a v tfidni knize. Okamzikem
odchodu ditéte ze Skolni druziny piechazi odpovédnost za dité na zakonného zastupce
nebo jinou opravnénou osobu, ktera jej vyzvedava.

Uplata za $kolni druzinu

Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné se ¥idi samostatnou smérnici o tiplaté
za zajmové vzdélavani.

VySe tplaty, splatnost a platebni idaje jsou zvefejnény na webovych strankach skoly
a na vhodném verejné pristupném misté ve skole.

Zadosti o sniZeni nebo osvobozeni od Uplaty se podavaji Feditelce $koly a posuzuji se
podle platnych pravnich predpisii a smérnice o Uplaté za zajmové vzdélavani.

Ukonceni ucasti ve skolni druziné

Zakonny zastupce muze Ucast ditéte ve Skolni druziné ukoncit pisemnym odhlasenim.
Pii dlouhodobé neomluvené absenci miZe Skola po predchozim pisemném
upozornéni zakonného zastupce povazovat ucCast ditéte ve Skolni druziné za
ukoncenou.

P¥i opakovaném pozdnim vyzvedavani ditéte ze SD $kola nejprve upozorni zdkonného
zastupce na porusovani stanoveného rezimu a vyzve jej k napravé. Pokud k ndpravé
nedojde, mize reditelka Skoly po individualnim posouzeni rozhodnout o ukonceni
Ucasti ditéte ve Skolnf druZziné.

Pfi neuhrazeni Uplaty ve stanoveném ani nahradnim terminu postupuje Skola podle
smérnice o uplaté za zajmové vzdélavani. Zakonny zastupce je predem pisemné
vyzvan k uhradé a upozornén na moznost pozadat o snizeni nebo osvobozeni od
uplaty.

Pfi zavazném zavinéném poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem,
Skolnim Fadem nebo timto vnitinim Fadem mize feditelka Skoly rozhodnout
o podminéném vylouceni nebo vylouceni tcastnika podle § 31 Skolského zakona.



10. Zajmové krouzky a dalSi cinnosti organizované skolni
druzinou

e 0dchody ucastnikii na druzinové zajmové krouzKy a jejich pripadné navraty do skolni
druZiny se fidi pravidly uvedenymi v ¢asti ,Provoz Skolni druziny“ a predem
stanovenym rezimem konkrétniho ticastnika.

e SkolnidruZina miiZe Gicastnikiim nabizet zajmové krouzky a dopliikové ¢innosti, které
rozs$iruji jejich volnocasové aktivity.

o Utastnici jsou do krouzki piijimani na zakladé pisemné piihlasky zakonného
zastupce, pokud je v krouzku volna kapacita.

e Do krouzkt $kolni druziny se mohou prihlasit také Zaci 1. stupné, ktefi Skolni druzinu
pravidelné nenavstévuji, dovoluje-li to kapacita a organizace Cinnosti.

e O0Odhlaseni z krouzku provadi zakonny zastupce pisemné, vcetné sdéleni
prostifednictvim systému Bakalari/Komens.

e Nabidka krouzkii a organiza¢ni pokyny jsou zverejiiovany na webovych strankach
Skoly a vhodnym prostiednictvim informac¢niho systému Skoly.

e U cCinnosti vyZadujicich specialni material mohou byt zakonni zastupci pozadani
o uhradu nakladid na material, ktery dité pti ¢Cinnosti primo spotrebuje. Tyto naklady
nejsou soudasti tiplaty za dochazku do SD a hradi se na zakladé predchozi informace
a dohody se zakonnymi zastupci.

11. Stravovani a pitny rezim

o Utastnici $kolni druziny se stravuji ve $kolni jidelné, jejiZz provoz se fidi vnitfnim
radem skolni jidelny.

e Pokud ma dité dietni omezeni, zdravotni komplikace nebo jina specifika souvisejici se
stravovanim, zakonny zastupce tuto skutecnost neprodlené oznami Skole a projedna
s vychovatelkou vhodny postup.

e Pitny rezim si Ucastnici zajistuji z vlastnich napojovych lahvi; pitnou vodu si mohou
pribézné doplnovat z vodovodniho fadu ve skole.

¢ Napoje a svacinu si mohou ucastnici také zakoupit ve Skolnim prodejnim automatu,
pokud jej Skola v daném obdobi provozuje.

12. Zachazeni s majetkem skolni druziny a skoly

e Ucastnici pouzivaji vybaveni, hry, stavebnice a pomticky $kolni druZiny se souhlasem
vychovatelky a po pouZiti je ukladaji na urcené misto.

e Ucastnici jsou povinni zachazet Setrné s majetkem S$koly a chranit jej pied
poskozenim.

e Zptlisobenou Skodu ucastnik bezodkladné oznami vychovatelce. Pri Umyslném
poskozeni majetku postupuje Skola podle Skolniho fadu a ptisluSnych pravnich
predpist.

13. Dokumentace SD
e evidence prijatych ucastnik(, zejména prihlasky nebo zapisové listy,
e tifidni knihy Skolni druZiny,
e vnitfni rad Skolni druziny,



e smeérnice o uplaté za zajmové vzdélavani,
e Skolni vzdélavaci program skolni druziny,
¢ roc¢ni hodnocenf prace $koln{ druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly.

14. Odpovédnost za provoz skolni druziny

e Za celkovou organizaci a kazdodenni provoz Skolni druziny odpovidd vedouci
vychovatelka Skolni druZziny a skolniho klubu.

15. Zavérecna ustanoveni
e Vnitini rad je zvefejnén na pristupném misté ve Skole a na webovych strankach skoly.
e Zaméstnanci Skoly a ucastnici Skolni druziny jsou s vnitinim rfddem prokazatelné
seznameni. Zakonni zastupci nezletilych ucastniki jsou informovani o jeho vydani
a obsahu.

Ceska Lipa, 11. 8. 2026
Mgr. Iveta Kurdzielova
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