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Vnitřní směrnice školy o poskytování 
informací 

(dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, v platném znění) 

1. Ředitelka školy 
• Mgr. Iveta Kurdzielová, jmenována do funkce od 1. 8. 2024 starostkou Města Česká 

Lípa na základě výsledku konkurzního řízení. 

2. Pravomoci a působnost ředitele školy 
• Pravomoci a působnost ředitele školy stanoví zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, v 

platném znění. 

3. Poskytování informací 
• Informace o škole poskytuje: 

Mgr. Iveta Kurdzielová, ředitelka 

• tel.: 487 714 829, mob.: 736 276 044 

• e-mail: reditel@zs-spicak.cz 

• datová schránka školy: 4g82fbe 

4. Odvolání proti rozhodnutí ředitele školy 
• Proti rozhodnutím vydaným dle školského zákona lze podat odvolání do 15 dnů od 

doručení prostřednictvím ředitelky školy. 

• Odvolacím orgánem je Krajský úřad Libereckého kraje, odbor školství, mládeže, 

tělovýchovy a sportu, U Jezu 642/2a, 461 80 Liberec, podatelna@kraj-lbc.cz. 

5. Stížnosti, oznámení, podněty 
(dle zákona č. 500/2004 Sb., správní řád) 
 

• Přijímá ředitelka školy. 

• Podle § 16a zákona č. 106/1999 Sb. lze podat stížnost na postup při vyřizování žádosti 

o informaci. Stížnost se podává prostřednictvím ředitelky školy, nadřízeným orgánem 

je Krajský úřad Libereckého kraje. 

6. Žádost o poskytnutí informace 
• (dle zákona č. 106/1999 Sb.) 

• Žádost lze podat: 

• písemně, 
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• ústně, 

• elektronickou poštou, 

• prostřednictvím datové schránky školy. 

• Již zveřejněné informace – žadateli se sdělí údaje umožňující jejich vyhledání. 

Ústní žádost lze vyřídit ústně jen se souhlasem žadatele. 

Anonymní žádosti se nevyřizují. 

• Pokud je žádost nesrozumitelná, bude žadatel do 7 dnů vyzván k upřesnění. 

Žádosti, které nespadají do působnosti školy, budou odloženy a žadatel bude do 3 dnů 

informován. 

• Informace se poskytují nejpozději do 15 dnů ode dne doručení žádosti. 

Lhůtu lze prodloužit o 10 dnů, žadatel musí být informován o důvodech prodloužení. 

7. Neposkytují se informace, které: 
• se týkají ochrany osobnosti a soukromí fyzických osob, 

• jsou označeny jako obchodní tajemství, 

• se vztahují k probíhajícímu trestnímu nebo soudnímu řízení, 

• jsou vyloučeny zákonem. 

• O odmítnutí poskytnutí informace se vydá rozhodnutí podle § 15 zákona č. 106/1999 

Sb., které se doručuje do vlastních rukou žadatele nebo do jeho datové schránky. 

Rozhodnutí je přezkoumatelné soudem. 

• Za poskytnutí informací škola požaduje úhradu skutečných nákladů (vyhledání, 

kopírování, odeslání) podle sazebníku (příloha č. 1). V odůvodněných případech může 

být požadována úhrada předem. 

8. Přehled nejdůležitějších předpisů 
• Ředitel školy se při výkonu působnosti řídí zejména: 

• zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon, 

• zákonem č. 500/2004 Sb., správní řád, 

• zákonem č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, 

• zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, 

• vyhláškou č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání, 

• zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů. 

9. Povinně zveřejňované informace 
• Škola zveřejňuje na svých webových stránkách (www.zs-spicak.cz) v souladu s § 5 

zákona č. 106/1999 Sb. zejména: 

• základní informace o škole (název, sídlo, IČO, kontakty, organizační struktura), 

• způsob podání žádosti o informace, 

• sazebník úhrad za poskytování informací, 

http://www.zs-spicak.cz/
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• přehled předpisů, jimiž se ředitel školy řídí, 

• výroční zprávu o činnosti školy, výroční zprávu o hospodaření, 

• výroční zprávu o poskytování informací podle § 18 zákona č. 106/1999 Sb., 

zveřejňovanou do 1. března následujícího roku. 

• Škola dále povinně zveřejňuje v souladu se školským zákonem: 

• školní řád (§ 30 školského zákona), 

• školní vzdělávací program (§ 5 odst. 3 školského zákona). 

10. Sazebník úhrad za poskytování informací 
• Je uveden v samostatné příloze této směrnice (příloha č. 1). 

11. Závěrečná a zrušovací ustanovení 
• Zrušuje se předchozí směrnice školy ze dne 31. 12. 2020. 

Tato směrnice nabývá platnosti dnem 28. 8. 2025 a účinnosti dnem 1. 9. 2025. 

 

 

 

V České Lípě dne 28. 8. 2025    Mgr. Iveta Kurdzielová, ředitelka školy 

 


